Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 29 lipca 2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

PUHIT Krakow spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscia

Przepisy Ogélne
Art. 1

1. Regulamin Udzielania Zamdéwien (RUZ) — zwany dalej Regulaminem - okresla wewnetrzng
organizacje postepowania w sprawach dotyczacych wyboru wykonawcéw na roboty
budowlane, dostawy i ustugi w PUHIT Krakéw Sp. z 0. 0.

2. W ramach dziatalnosci Spétki, poszczegélni kierownicy Jednostek Organizacyjnych, Biuro
Zarzadu Spotki, Komisja ds. udzielania zamdwien badz tez upowazinieni przez Zarzad Spoétki
pracownicy prowadza postepowanie w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Pracownicy Spoétki odpowiedzialni za dokonywanie zamdwier zobowigzani s3 do zachowania
procedur zawartych w niniejszym Regulaminie, a takie do stosowania najlepszej wiedzy,
staranno$ci i obiektywizmu.

4. Zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi udziela sie wykonawcom, ktérzy zostali
wybrani zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

5. Postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzone sg w jezyku polskim na podstawie
przepiséw prawa obowigzujgcego w Polsce.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie inne wewnetrzne przepisy
Spotki oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego w Polsce. W razie zaistnienia
sprzecznosci miedzy bezwzglednie obowigzujagcymi w Polsce przepisami prawa oraz przepisami
wewnetrznymi Spdtki, w pierwszej kolejnosci stosuje sie powszechne przepisy prawa
bezwzglednie obowigzujgce w Polsce.

7. Zamowienia finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw europejskich, programéw
pomocowych (granty} lub innych mechanizméw finansowych z udziatem publicznych
podmiotéw zewnetrznych, udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien, np. wytycznych dotyczacych realizacji zasad rdwnosciowych w ramach funduszy
unijnych, zasad konkurencyjnosci czy tez kwalifikowalnoéci wydatkéw w przedsiewzieciach
finansowanych z funduszy unijnych, etc.

Art. 2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Akcepcie — oznacza to wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia, wyrazone w formie
pisemnej lub dokumentowej w postaci elektronicznej (email), udzielone przez jednego
z cztonkdw Zarzadu, a jesli sa niedostepni to przez Prokurenta badz petnomocnika Zarzadu
dziatajacego na podstawie stosownego petnomocnictwa szczegdlnego badz rodzajowego.

2. Aukcji elektronicznej — oznacza to etap postepowania, gdzie przy pomocy formularza
zamieszczonego na platformie zakupowej, umozliwiajacej wprowadzenie niezbednych
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danych

w trybie bezposredniego pofaczenia elektronicznego z tg platforma, Oferenci sktadaja
kolejne korzystniejsze dla Spétki Oferty, podiegajace automatycznej klasyfikacji zgodnie
z regulaminem wtasciciela platformy zakupowe;j.

. Jednostce Organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé, zgodnie z Regulaminem

Organizacyjnym Spéfki, Dziat lub Jednostke Organizacyjng PUHIT Krakéw Sp. z 0.0.,

. Komisji ds. udzielania zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢, powotany odrebng uchwata

Zarzadu Spétki, zespét do przeprowadzania procedur zwigzanych z udzielaniem zaméwien,

. Najkorzystniejsze]j ofercie — uznaje si¢ za taka oferte z najnizszg ceng albo ofertg, ktéra

przedstawia najbardziej korzystny zestaw ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych sig do
przedmiotu Zamdwienia, w zakresie okreslonym na podstawie zasad ustanowionych przez
Zamawiajgcego w danym postepowaniu,

. Oferencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
Zamowienia
i Ztozyta oferte,

. Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oswiadczenie woli zawarcia Umowy ztozone

Zamawiajgcemu przez Oferenta, ktdre zawiera istotne postanowienia tej umowy. Jest to
oferta w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

. Postepowaniu — uznaje sig za nie wszelkie czynnosci okreslone w Regulaminie Udzielania

Zamowien, ktérych celem jest doprowadzenie do ztoZzenia Zamoéwienia.

. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robét budowlanych, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, na podstawie wymagar okreslonych
przez Zamawiajacego.

10. Szacunkowej wartoséci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ kwote netto ustalong przez

Zamawiajacego, ktéra moze on przeznaczy¢ na realizacje danego zamoéwienia, bez podatku
od towardw i ustug.

11. Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ) — nalezy przez to rozumie¢ napisany

12,

na potrzeby danego Zaméwienia dokument wraz z zatacznikami, w ktérym szczegotowo
okreslony jest przedmiot i warunki udzielenia Zamoéwienia.

Umowie — naleiy przez to rozumie¢ umowe unormowang przez Kodeks Cywilny,
o charakterze odptatnym, zawierang miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérej
przedmiotem jest zakup towaru, dostawa, ustuga lub wykonanie robét budowlanych.

13. Umowie ramowe] — uznaje sie za takq umowe zawierang pomiedzy Zamawiajgcym a jednym

14.

15.

lub wiekszg liczbg Wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamoéwien jakie moga zostaé udzielone w danym okresie, np.: cen, termindw dostaw i
przewidywanych ilosci.

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Jednostke Organizacyjng sktadajgcay
zapotrzebowanie na zamdwienie.

Wykonawcy — rozumie sie przez to Oferenta, ktérego o~ ===~ == =ofimmmbinistons
i z ktérym Spétka zawarta Umowe w sprawie Zamadwieni
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16. Zamawiajgcym i Spotce - nalezy przez to rozumie¢ PUHIT Krakow Sp. z 0.0.

17. Zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami, ktérych przedmiotem jest dostawa ustug, zakup towaréw lub zawarcie
umowy o roboty budowlane.

Art.3

1. Jednostka Organizacyjna lub upowaznieni pracownicy przygotowujacy i przeprowadzajacy
postepowanie o udzielenie zamdwienia dokonuje tego w spos6b zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Oferentéw.

2. Jednostka Organizacyjna lub upowaznieni pracownicy przygotowujacy i przeprowadzajacy
postepowanie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do podjecia starar zmierzajgcych do
tego aby w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, bez wzgledu na tryb jego przeprowadzenia,
wzieta udziat jak najwigksza liczba oferentéw, tj. w szczegélnosci do poszukiwania
potencjainych oferentow i zapraszania ich do ziozenia ofert i wzigcia udziatu w postepowaniu,
kierowania zapytan o ceneg, dokonywania analizy rynku pod katem potencjalnych oferentéw,
etc.

3. Postepowanie o udzielenie zamodwienia nie jest jawne, za wyjatkiem przypadkéw okreélonych
w przepisach wewnetrznych Spétki oraz powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

4, Zamowien udziela sie wytacznie Oferentom wybranym zgodnie z niniejszym Regulaminem,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w przepisach wewnetrznych Spotki.

5. Wszystkie wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
hastepujgcych zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

¢) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Art. 4
Tryby udzielania zamoéwien

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia moze byé prowadzone w trybie:

a) przetargu nieograniczonego,
b) przetargu ograniczonego,

c) zapytania ofertowego,

d) negocjacji bez ogtoszenia,
e) negocjacji z ogtoszeniem,

f) licytacji elektronicznej,

g) zamoéwienia z wolnej reki.

2. Kazdy tryb postepowania o udzielenie zamdwienia moze by¢ uzupetniony aukcjg elektroniczng
lub negocjacjami.
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. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamowienia, w ktérym oferty moga sktadac wszyscy
zainteresowani Oferenci. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie, w ktérym dokonuje oceny
ztozonych ofert w oparciu o kryteria oceny okre$lone w SIWZ oraz wybiera oferte lub oferty
najkorzystniejsze.

. Przetarg ograniczony to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym oferty moggq sktadac zaproszeni
do udziatu Oferenci lub Oferenci, ktorzy spetniajg warunki wstepne ustalone przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie, w tym dokonuje oceny ztozonych
ofert w oparciu o kryteria oceny okre$lone w SIWZ warunkéw zaméwienia oraz wybiera ofertg
lub oferty najkorzystniejsze.

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza wybranych
przez siebie Oferentow do sktadania ofert lub do negocjacji.

a) Zamawiajacy wszczyna postepowanie w tym trybie, przekazujgc Oferentom informacje
o postepowaniu lub informacje o postepowaniu wraz z opisem przedmiotu zamdwienia.

b) Zamawiajagcy moze w Zapytaniu ofertowym wskazaé tzw. cene wywotawczg, tj.
maksymalng warto$¢ oferty, ktéra Zamawiajacy moze zaakceptowac. Cena wywotawcza
podlega negocjacji w formie aukcji elektronicznej, do ktérej Zamawiajgcy dopuszcza
wszystkich Oferentdw, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

¢) Zapytania ofertowe nalezy wysta¢ do co najmniej trzech Oferentéw. W przypadku wystania
mniejszej iloéci zapytan nalezy sporzadzi¢ notatke z uzasadnieniem.

. Negocjacje z ogloszeniem to tryb postepowania przetargowego, w ktorym w odpowiedzi na
ogtoszenie o  postepowaniu, Oferenci sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, a nastepnie Zamawiajacy zaprasza Oferentéw dopuszczonych do udziatu
w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastgpnie
zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.

a) Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Oferentow, ktdérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, wskazujgc termin i miejsce prowadzenia negocjacji.

b) Negocjacje prowadzi sie w szczeg6lnosci w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz warunkdw umowy.

¢) Negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji przekazanych w toku negocjaciji.

d) Ujawnienie szczegtéw negocjacji przez Oferenta moze by¢ przyczyng zerwania negocjacji
lub wypowiedzenia juz zawartej umowy. Ujawnienie szczegétdw negocjacji przez
pracownika Zamawiajacego oznacza¢ bedzie ujawnienie tajemnicy stuzbowej, czyli
naruszenie podstawowych obowigzkéw pracownika.

e) Po zakoAczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ SIWZ, w tym
zmieni¢ kryteria oceny ofert.

f) Po zakoniczeniu negocjacji Oferenci zostajg zaproszeni do sktadania ofert ostatecznych,
z uwzglednieniem wprowadzonych zmian, o ktérych mowa powyze;.

g) Zamawiajacy moze zastosowal aukcje elektroniczng jak - ©-==-= Aotrofomoeis mem o A
wytonienia Wykonawcy.
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7. Negocjacje bez ogloszenia to tryb postepowania przetargowego, w ktdérym Zamawiajacy
prowadzi negocjacje dotyczgce warunkéw umowy z wybranymi przez siebie Oferentami,
a nastepnie zaprasza ich do ztozenia ofert ostatecznych. Zamawiajacy wszczyna postepowanie
w trybie negocjacji bez ogtoszenia przekazujagc wybranym Oferentom informacje
0 postgpowaniu wraz z zaproszeniem do sktadania wstepnych ofert, a nastepnie do negocjacji.

8. Licytacja elektroniczna

a) To tryb postepowania o udzielenie zaméwienia, w ktérym, Oferenci skfadajg wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy zaprasza do ztoienia ofert
w licytacji wszystkich Oferentéw, ktorzy nie zostali wykluczeni z postepowania i spetnili
warunki udziatu w postepowaniu okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia.

b) Licytacje elektroniczng przeprowadza sie za pomoca formularza umieszczonego na
platformie elektronicznej, umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie
bezposredniego potaczenia z tg strong, w ktérym Oferenci sktadajg kolejne korzystniejsze
oferty (postapienia) do czasu zamkniecia licytacji.

c) Zamawiajacy zapraszajgc Wykonawcow do ztozenia ofert w licytacji elektronicznej okresla
termin licytacji oraz sposéb jej przeprowadzenia, jezeli informacje te nie byly wezeéniej
przekazane Oferentom w opisie przedmiotu zamodwienia.

d) Zamawiajacy moze zazadac ztozenia oferty wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.

e) Po zakoriczeniu Licytacji elektronicznej i zatwierdzeniu jej wynikéw Zamawiajacy podaje na
swojej stronie internetowej lub pod ustalonym w ogtoszeniu adresem internetowym,
nazwe Oferenta, ktérego Oferte wybrano jako najkorzystniejsza.

9. Zaméwienie z wolnej reki to tryb postgpowania o udzielenie zamdwienia, gdzie negocjacje sg
prowadzone tylko z jednym Oferentem.

Zasady udzielania zaméwien
Art.5
0 udzielenie zamdéwier mogg sie stara¢ podmioty, ktére:

1. Nie podlegajg na podstawie niniejszych Zasad wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zamowienia.

2. Nie sa w sporze sadowym lub administracyjnym ze Spdtka.

3. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat techniczny i zasoby ludzie, a takze,
o ile jest to konieczne odpowiednie uprawnienia do wykonywanie danego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, aby mie¢ mozliwos¢ wykonania danego zamdwienia.

Art. 6

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Oferentow ktérzy:
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a) sa osobami fizycznymi, ktérzy wyrzadzili Spéice szkode, co zostato potwierdzone
wyrokiem sadowym lub innym orzeczeniem wtasciwego organu wiadzy lub
ubezpieczyciela;

b) sa osobowymi spétkami handlowymi, ktorych wspéinik wyrzadzit Spdice szkodg, co
zostato potwierdzone wyrokiem sadowym lub innym orzeczeniem witasciwego organu
wiadzy lub ubezpieczyciela;

¢) sa osobami prawnymi, ktérych co najmniej jeden z urzedujacych cztonkéw wiadz
Zarzadzajacych wyrzadzit Spétce szkode, co zostato potwierdzone wyrokiem sadowym
lub innym orzeczeniem wiasciwego organu wtadzy lub ubezpieczyciela;

d) sa osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci
prawnej, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie
przepiséw o odpowiedziainoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary;

e) mimo wezwania ich do uzupetnienia brakéw, nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub nie
spetnili innych wymagan okre$lonych w SIWZ lub innym dokumencie, w ktérym zostaty
okreslone wymogi udziatu Oferentéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

f) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

g) mimo wezwania, nie wniesli wadium, w tym takze na przedtuzony okres zwigzania Oferty
lub Oferentéw, ktérzy nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania Oferta.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczyc:

a) Oferenta, z ktérym wczeéniej wspétpracowat, a co do ktdrego istniejg uzasadnione
podejrzenia w zakresie rzetelnosci wykonywanych przez niego ustug, o ile nierzetelno$¢
Oferenta zostata uprawdopodobniona odpowiednimi dokumentami;

b) Oferenta prawomocnie skazanego za przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, co zostato potwierdzone wyrokiem sadowym lub
innym orzeczeniem wtasciwego organu wtadzy. Przepis dotyczy: osob fizycznych,
wspélnikéw osobowych spétek handlowych, oraz urzedujacych cztonkow wtadz osob
prawhych.

c) Oferenta, ktéry w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzit
szkode Spétce, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie lub tez brat
udziat
w aukcji prowadzonej przez Zamawiajacego i nie potwierdzit ceny po jej wygraniu lub nie
podpisat/nie wykonat umowy;

d) Oferenta wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ oraz takiego, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad przewiduje
zaspokojenie wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

e) Oferenta, jezeli informacje gospodarcze dotyczace jego wiarygodnosci platniczej sa
ujawniane przez biuro informacji gospodarczej zgodnie z ustawg z dnia 9 kwietnia 2010
r. o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych (Dz.U.
2010 Nr 81, poz. 530 t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 681);

f) Oferenta, wobec ktérego zachodza podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108
ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2021r., poz. 1129 z péin. zm.).

3. Oferta Oferenta wykluczonego zostaje odrzucona.
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4. Procedura odrzucenia oferty lub wykluczenia Oferenta ma zastosowanie do zamdwien
okreslonych w art. 16, 17 i 18.

5. W zwigzku z art. 1 pkt 23 rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia
(UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), do
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 :z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego S$rodkéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UE nrL 229 z 31.7.2014, str. 1) — zgodnie z art. 5k, ktory ustanawia sie zakaz udziatu rosyjskich
wykonawcdédw w zamdwieniach publicznych i koncesjach udzielanych we wszystkich pafistwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, Spotka zakazuje udziatu w postepowaniach prowadzonych na
podstawie niniejszego Regulaminu, ,rosyjskim wykonawcom”, przez ktérych nalezy rozumieé:

a) obywateli rosyjskich, osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy z siedzibg w Rosji;
b) osoby prawne, podmioty lub organy, do ktérych prawa witasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % naleig do obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub
prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w Rosji;
¢) osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy dziatajgce w imieniu lub pod kierunkiem:
- obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw
z siedzibg w Rosji lub
- 0s6b prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio
lub posrednio w ponad 50 % naleig do obywateli rosyjskich lub osdb fizycznych lub
prawnych, podmiotéw lub organdw z siedzibg w Rosji, a takze podwykonawcéw,
dostawcow i podmioty, na ktdrych zdolnosci wykonawca lub koncesjonariusz polega,
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamodwienia lub konces;ji,
jezeli taki podwykonawca, dostawca, podmiot, na ktdrego zdolnosci wykonawca
polega, nalezy do ktdrejkolwiek z kategorii podmiotéw wymienionych w punktach
a)-c).

Art. 7
1. Zamawiajacy moze odrzucic¢ oferte w nastepujacych przypadkach:
a) treéc¢ oferty w sposob istotny nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia lub zapytania ofertowego;
b) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

c) oferowana cena przewyisza wartos¢, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamdwienia.

2. Zamawiajgcy moze w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwrdcic sie w formie pisemnej do Oferenta o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

3. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednosé metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Oferenta, oryginalnos¢ projektu
Oferenta oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow
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4. Zamawiajacy odrzuca oferte Oferenta, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnierh wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Art. 8

. Zamawiajacy okreéla w opisie przedmiotu zamdwienia szczegdtowe wymogi w zakresie

sktadania, oceny oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Oferent moie ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. W zakresie zamowier

okreslonych w art. 16, 17 i 18, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert w innych
formach, w szczegélnosci za posrednictwem faxu, mailowo lub z wykorzystaniem
specjalistycznych serwisow internetowych.

. Treéé oferty musi odpowiada¢ tresci opisu przedmiotu zamdwienia.

5. Oferent moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

10.
11.

12.

13.

14,

. Ofert ztozonych po terminie sktadania, niezaleznie od ich formy, nie bierze si¢ pod uwage. Nie

podlegaja one rozpatrzeniu. Oferte w formie pisemnej, ztozong po terminie sktadania ofert,
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie.

Oferent jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w Specyfikacji Istotnych
warunkdéw Zaméwienia, jednak nie krocej niz 30 dni.

. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,

z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwrdcié sie do Oferentéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

. Odmowa wyrazenia zgody przez Oferenta na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérej

mowa w pkt. 8, nie powoduje utraty wadium.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Oferentéw wyjasnieri i uzupetnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert. Nie uzupetnienie oferty w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego uprawnia go do jej odrzucenia z powodu brakéw formalnych.

Jezeli w trakcie badania i oceny ofert okaze sie, ze oferta, ktéra wymaga wyjasnien badz
uzupetnienia podlega odrzuceniu, badz Oferent podlega wykluczeniu z postgpowania,
Zamawiajacy nie zgda wyjasnieri lub uzupetniel od takiego Oferenta. Jezeli w trakcie oceny
ofert okaze sie, ze oferta z najnizszg ceng spetnia wszystkie wymagania formalne okreslone
przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze odstapi¢ od igdania wyjasnien od pozostatych
Oferentow.

Z zawartoécig ofert sktadanych w formie pisemnej nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem
terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert sktadanych w formie pisemnej nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do
ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadanri= ~fart iact dniam irh atwarcia
Zamawiajacy zarzadza jawne otwarcie ofert, o czym informuj
podaniem terminu i miejsca otwarcia ofert. Przez jawne
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podanie do wiadomosci zainteresowanych podmiotéw, ktére ztozyty oferte, biorgcych udziat w
otwarciu ofert, nazwy firm sktadajacej oferte oraz proponowana przez nig cene za realizacje
zamowienia.

15. O wyniku postepowania w zakresie realizacji zamowien powyzej 170.000 ztotych Zamawiajgcy

powiadamia Oferentéw po rozstrzygnieciu postepowania poprzez umieszczenie stosownej
informacji na stronie internetowej Spotki. W przypadku dokonania wyboru Wykonawcy na
stronie internetowej Spotki wskazuje sie firme poprzez podanie nazwy oraz adresu
prowadzonej przez nig dziatalnosci oraz zaoferowana cene za realizacje zaméwienia.

16. O wyniku postepowan w zakresie realizacji zamowien ponizej 170.000 ztotych Zamawiajgcy

moze powiadomi¢ Oferentow przesytajac im stosowne zawiadomienie w formie mailowej,
faxem lub telefonicznie. Informacja ta powinna zawiera¢ nazwe i adres firmy, ktéra ztozyta
najkorzystniejszg oferte oraz zaoferowang przez nig cene za realizacje zamoéwienia.

17. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych

18.

w opisie przedmiotu zamowienia.

Kryteriami oceny ofert s cena aibo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamodwienia, w szczegdlnosci: jakosé, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, okres gwarancji,
koszty eksploatacji, serwis, doswiadczenie Oferenta oraz termin wykonania zamowienia.

19. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego

20.

21

Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz-wspdlnotowego nabycia towardw, w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajacy dokonuje oceny ofert poczynajgc od oferty z najnizszg zaoferowang cena.
W przypadku, gdy oferta z ceng nizszg od pozostatych zaoferowanych spetnia wszystkie
ustalone w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria formalne, a jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, Zamawiajacy moie odstgpi¢ od weryfikacji oraz wzywania do uzupetnienia
pozostatych ofert, przy czym zobowigzany jest umiescic o tym fakcie wzmianke w dokumentacji
postepowania.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie moina dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozione réwnowazne oferty, Zamawiajgcy ma
mozliwosé negocjacji ceny, jak rowniez wezwania Oferentow, ktérzy ztozyli réwnowazne oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferenci,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w zfozonych
ofertach.

Art.9

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
b) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamn
sfinansowanie zamdwienia,



10.

11.

12,

B W N R

[o)]

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 29 lipca 2026 roku

¢) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie moina bylo
wczesniej przewidzied.

. Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania w sprawach
dotyczacych wyboru Wykonawcdw bez dokonania wyboru oferty, bez podawania przyczyny, co
nie uprawiania Oferenta do kierowania roszczeri odszkodowawczych w stosunku do
Zamawiajgcego.

. Procedura uniewainienia postepowania znajduje odpowiednie zastosowanie do zamdwien

okres$lonych w art. 16, 17 oraz 18.

Dokumentacje postepowar o udzielenie zamdéwien prowadzi sie w formie pisemne;j.

. Przepis art. 14 pkt. 6 stosuje sie odpowiednio.

. Kompletna dokumentacja z postepowania powyzej 170.000 zt przechowywana jest po jej

zakonczeniu w Biurze Zarzadu Spétki w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé przez okres 5

lat po roku, ktérego postepowanie dotyczy.

Dokumentacja z postepowari o udzielenie zaméwienia powyzej 170.000 zt zawiera

w szczegdlnosci:

a) Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zatacznikami,

b) Ogtoszenie o zaméwieniu i zaproszenie do udziatu w postgpowaniu,

c) Whniosek o udzielenie zamdéwienia (Zatacznik nr 6),

d) Dokumenty zwigzane z udzielonym zaméwieniem wraz z ofertami,

e) Pisemny protokét z postgpowania o udzielenie zamowienia (Zatacznik nr 7),
f) Umowa, protokét zdawczo ~ odbiorczy lub kserokopia faktury VAT.

Umowy w sprawach zamoéwieri powyzej 170.000 zt pod rygorem niewaznosci wymagajg formy

pisemnej.

Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia stanowi tajemnice handlowa i objeta jest poufnoscig

na czas nieokreslony.

Zakres ¢wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy, musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

W zawieranych umowach w sprawie zamdwienia nalezy umiesci¢ zapisy zabezpieczajace

interesy Zamawiajacego.

Umowy w sprawach zamoéwien o wartoéci powyzej 170.000 zt podpisujg Osoby uprawnione do

reprezentowania Spétki, na podstawie wpiséw w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Art. 10
Wadium
. Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wniesienia wadium.
. Wadium wnosi sie najpdiniej w terminie ztozenia oferty.
. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 10 % wartosci zamowienia.

. Wadium wnosi sie w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego lub w formie gwarancji bankowej albo gwarancji ubezpieczeniowej.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na nieoprocentowanym rachunku
bankowym.

. Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania oferta;

10
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b} zawarto umowe w sprawie zaméwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
przewidziane w umowie;

c) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia.
7. Z zastrzezeniem pkt. 8, Zamawiajacy zwraca niezwtocznie Oferentowi wadium w razie gdy:

a) wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) zostat wykluczony z postepowania;

c) ztozyt oferte, ktéra zostata odrzucona.

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreglonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Oferenta.

d) W odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw Oferent nie ztozyt tych dokumentéw, o$wiadczen lub petnomocnictw.

Art. 11
Zabezpieczenia wiasciwego wykonania umowy, gwarancja powykonawcza

1. Zamawiajagcy moze wymaga¢ od Oferenta, ktérego Oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (dalej
»Zabezpieczenie”).

. Obowigzek wniesienia zabezpieczenia, jego wysokos¢ i dopuszczalne formy, terminy wniesienia
oraz skutki prawne niewniesienia okresla SIWZ. Jezeli dany SIWZ nie zawiera innych
uregulowan, to stosuje sie ponizej spisane zasady.

. Dopuszcza sie nastepujgce formy zabezpieczenia:

a) w pienigdzu,
b) gwarancja bankowa,
¢) gwarancja ubezpieczeniowa

d) kaucja gwarancyjna uzyskana w ramach zatrzymania czesci wynagrodzenia naleinego
Wykonawcy.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, roszczen z tytutu gwarancji lub rekojmi, roszczeri o zaptate kar umownych oraz
roszczehh o zwrot kosztéw usuniecia wad przez podmioty trzecie.

. Zabezpieczenie wniesione w formie pienigznej przechowywane jest na rachunku bankowym
Spétki. W przypadku niewykorzystania zabezpieczenia wniesionego w pienigdzu, wptacona
kwota zostanie zwrdécona Wykonawcy najpézniej w dniu okre$lonym dla zwrotu
zabezpieczenia.

. W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Oferent, ktdreon Dfarta 2actata wunthrana iaba
najkorzystniejsza, obowigzany jest do wniesienia zabezpiec

11
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zabezpieczenia w formie niepienigznej, Oferent zobowigzany jest dostarczy¢ oryginat
dokumentu gwarancji / poreczenia na wartos¢ okreslong przez Zamawiajgcego w SIWZ.

7. W przypadku whniesienia zabezpieczenia w formie niepienigznej, gwarancja/poreczenie
powinno zosta¢ wystawione zgodnie z zasadami okreslonymi ponizej:

a) gwarancja powinna zawiera¢ w swojej tresci w szczegolnosci:

- firme Wykonawcy, beneficjenta gwarancji lub porgczenia, gwaranta/banku
udzielajacego gwarancji lub poreczenia oraz wskazanie ich siedziby,

- okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub porgczeniem oraz
doktadne okreslenie nazwy zamowienia,

- okreslenie kwoty zabezpieczenia,
- okreélenie terminu waznosci gwarancji,

- gwarancja powinna byé nieodwotalna i bezwarunkowa, pfatna przez gwaranta na
pierwsze iadanie Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, Ze Wykonawca nie
wykonat spoczywajacych na nim zobowigzarh wynikajacych z umowy lub wykonat je
nienaleycie, oraz niezawierajaca zadnych innych warunkéw;

b) wszelkie zaistniate spory zwigzane z gwarancja lub poreczeniem beda rozstrzygane przez
sad powszechny whasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy dopuszcza wystawienie jednego dokumentu obejmujacego taczne zabezpieczenie,
z zachowaniem ww. zasad.

9. W przypadku przesuniecia terminu odbioru przedmiotu umowy, wydfuZenia terminu wykonania
umowy, okresu gwarancji lub okresu rekojmi, Wykonawca zobowigzany jest do przediuzenia
okresu obowigzywania zabezpieczenia w taki sposob, aby pokrywat si¢ z terminami
okreélonymi w pkt. 8 i przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentu potwierdzajgcego takie
przedtuzenie co najmniej na 7 dni przed data wygasnigcia poprzednio dostarczonego
zabezpieczenia. W przypadku przekroczenia przez Wykonawceg ww. terminu, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do wyptaty oraz zatrzymania petnej aktualnej kwoty zabezpieczenia jako
kaucji na poczet zaspokojenia swoich roszczen, o ktérych mowa w pkt. 4.

10. W przypadku nie usunigcia wad z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, zabezpieczenie
moie zostaé zaliczone na poczet roszczert Zamawiajacego z tytutu zwrotu kosztow zlecenia
usuniecia wad przez osobg trzecia.

11. Roszczenia Zamawiajacego bedy realizowane przez dokonanie potracenia wierzytelnosci
Zamawiajacego z kwoty zabezpieczenia.

12. Zamawiajacy moze dopusci¢ zmiane formy wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenia w
trakcie realizacji umowy. W przypadku Uméw realizowanych etapowo, zmiana taka jest
mozliwa dopiero po nalezytym wykonaniu pierwszego etapu realizacji umowy, chyba ze
Zamawiajacy postanowi inaczej. Zmiana taka musi nastgpi¢ na wniosek Wykonawcy, za
pisemng zgoda Zamawiajacego. Zwrot wczesniej wniesionego zabezpieczenia nastepuje w
terminie do 30 dni od daty wniesienia nowego zabezpieczenia, po uprzednim wyrazeniu zgody
na powyiszg zmiane przez Zamawiajgcego.

12
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Ustanowienie i utrzymywanie w mocy zabezpieczenia zgodnie z postanowieniami niniejszego
paragrafu stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego warunek dokonania kazdorazowe] zaptaty
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.

Gwarancja wykonawcy robot budowlanych (remontowych) dotyczaca jakosci tych robét
stanowi obowigzkowy element umowy o wykonanie robdt budowlanych ktérej warto$¢ jest
wyisza od 8.000 zt. Wykonawca wystawia gwarancje na wykonane roboty budowlane
(remontowe) na okres przynajmniej dwdch lat. Zamawiajacy moze wyznaczyé diuiszy termin
obowigzywania gwarancji oraz zazgda¢ jej wystawienia przy robotach budowlanych o wartosci
nizszej od 8.000 zt.

Art. 12

Wykaz dokumentéw, oswiadczeii oraz innych rzeczy, jakich Zamawiajacy moze zadaé od
Oferentéw w postepowaniach o udzielenie zaméwienia.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Zamawiajgcy moze zada¢ od

Oferentéw, m.in.:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

b) oswiadczenie o aktualnej strukturze wspdlnikéw lub akcjonariuszy Oferenta;

c) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego wystawionej nie wcze$niej, niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

d) oswiadczenia lub zobowigzania o zachowaniu poufnosci;

e) oswiadczenia, iz Oferent posiada uprawnienia i doswiadczenie, a takze dysponuje osobami
uprawnionymi i zdolnymi do wykonania zaméwienia;

f) oswiadczenia, iz Oferent posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat
techniczny do wykonania zaméwienia;

g) oswiadczenia, iz Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia;

h) osdwiadczenia, iz Oferent podczas realizacji przedmiotu umowy nie bedzie zatrudniaé
w jakiejkolwiek formie pracownikéw Zamawiajgcego do wykonywania umowy;

i) odwiadczenia, ze Oferent nie jest w stanie likwidacji, upadtosci oraz ze w stosunku do niego
nie jest prowadzone postepowanie ukfadowe;

j) odwiadczenia, iz wszelkie wierzytelnosci wynikajace z umowy, w tym odszkodowawcze
i odsetkowe, nie moga by¢ przenoszone na osobe trzecia bez pisemnej zgody
Zamawiajacego (art. 509 Kodeksu cywilnego);

k) dokumentow potwierdzajacych posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia w postaci
wykazu robdt budowlanych lub wykonanych ustug lub dostaw;

I) oraz inne wiasciwe, zwigzane ze specyfikg zamoéwienia.

2. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja

wymaganiom okre$lonym przez Zamawiajgcego, moze on zadac w szczegdlnosci:
a) prébek, opiséw, wzordw, projektéw, rysunkdw, modeli, programéw komputerowych,
opiséw urzadzen technicznych, instrukcji obstugi;
b) zaswiadczern podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ie
dostarczane produkty odpowiadajg normom lub specyfi’ T

3. Zamawiajagcy moie 23da¢ od Oferentéw dostarczer

poswiadczajgcych wptate wadium lub udzielenia gwarancji na
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. Wszystkie inne dokumenty Oferent przedktada w oryginatach lub w kopiach poswiadczonych
przez Oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem (zgodno$¢ z oryginatem wszystkich stron kopii
dokumentéw wchodzacych w sktad Oferty musi by¢ potwierdzona przez osobg lub osoby
podpisujace Oferte), lub elektronicznie np.: za poérednictwem platformy elektronicznej jako
skan parafowanego przez Oferenta dokumentu, w formie pliku pdf., jpg.

. Dokumenty i o$wiadczenia elektroniczne na zadanie Zamawiajgcego powinny zosta¢ opatrzone
przez Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

. Zamawiajacy moze #ada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zfozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do jej prawdziwosci.

. Dokumenty dostarczane s3 Zamawiajagcemu w jezyku polskim. Zamawiajgcy moze dopuscic
sktadanie dokumentéw w jezyku obcym, wtedy Oferent (lub Wykonawca) zobowigzany jest do
ich przedtozenia wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentacji postgpowania wzory formularzy i oswiadczen,
ktdrych ztozenia bedzie wymagat od Oferentéw lub od Wykonawcow.

Art. 13

. Zamawiajacy moze wezwa¢ Oferentéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérzy
ztozyli dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztoiyli dokumenty lub oswiadczenia
w nieodpowiedniej formie, do ich uzupetnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupetnienia lub poprawienia Oferta podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

. W razie, gdy Zamawiajacy wymaga zlozenia wadium, Zamawiajagcy moze zwroci¢ sig do
Oferentéw bioracych udziat w postepowaniu, ktdrzy nie wniesli wymaganego wadium,
z 7adaniem wniesienia wadium w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, chyba ze mimo
whniesienia wadium oferta podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaZnienie
postepowania.

. W razie, gdy Zamawiajacy wymaga ztoZenia zabezpieczenia wykonania zamowienia, moze on
zwrécié sie do Oferenta ktdrego oferta zostata uznana najkorzystniejsza, a ktory nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia, z zadaniem wniesienia wadium w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

. Zamawiajacy moze wezwaé Oferentéw do zloienia wyjasniert dotyczacych wszelkich
przedstawionych w postepowaniu o$wiadczeri lub dokumentéw oraz tresci Oferty.

Na zadanie Zamawiajgcego Oferent obowigzany jest przedioiy¢ Oferte, jej czgs¢ lub
dokumenty i o$wiadczenia stanowigce zatacznik do oferty (zgodnie z Zzgdaniem
Zamawiajacego), jednoczesnie w formie pisemnej (forma papierowa) oraz w formie
elektronicznej na noéniku elektronicznym (np. pendrive) albo tylko w formie elektronicznej.

. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste pomytki oraz oczywiste omytki
rachunkowe przy obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Oferenta.
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Rodzaje postepowan

Art. 14

1. Zaméwienia zwigzane z bieigcg dziatalnoscig Jednostki Organizacyjnej, ktérych wartos$é¢ nie
przekracza jednorazowo kwoty 8.000 zt dokonywane przez jego kierownika lub innych
upowaznionych pracownikéw, odbywajq sie na zasadach okreslonych w art. 15 niniejszego
Regulaminu.

2. Zamowienia, ktorych wartos¢ miesci sie w przedziale od 8.000 zt do 170.000 zt, odbywaja sie
na zasadach okresionych w art. 16.

3. Zamodwienia, ktérych wartos¢ przekracza kwote 170.000 zt odbywajg na zasadach okreélonych
wart, 17.

4. Przy realizacji zamdwienia, niezaleznie od rodzaju zamdéwienia i trybow nizej opisanych, Spétka
badZ podmiot realizujacy zamdwienie, uprawnieni sg zastrzec, iz o udzielenie zaméwienia moga
si¢ ubiegal wytacznie Oferenci spetniajacy wymogi natoione przepisami o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

5. W razie uzasadnionej potrzeby dopuszcza sie udzielanie zamdwien czesciowych, pod
warunkiem, iz zastosowany sposob udzielenia zaméwienia bedzie korzystniejszy pod wzgledem
wydatkowania $rodkéw finansowych (dot. bieiacych dostaw o charakterze ciggtym np. paliwa
ptynne, srodki czystosci, zywnosci).

6. Biuro Zarzadu Spotki prowadzi dwa rejestry przeprowadzonych zamowien:

a) od 8.000 zt do 170.000 z,
b) powyzej 170.000 zt.

7. Przez wartos¢ zamoéwienia, od ktdrej zalezy stosowanie procedury okreslonej w art. 15, 16 lub
17 nalezy rozumie¢ wartos¢ netto jednego zamoéwienia w rozumieniu art. 2 pkt 11. Warto$é
zamowienia nie podlega sumowaniu z zamdwieniami o podobnym badZ takim samym
charakterze, ktére zostaty zrealizowane na rzecz Zamawiajacego w tym samym roku
kalendarzowym.

8. Zaméwienia ustug projektowych i innych produktéw z ktérymi sg zwigzane prawa autorskie np.
zdjecie, prezentacja, film, itp. dokonuje sig wraz z prawami autorskimi, ktére ich dotycza.

9. Biuro Zarzgdu prowadzi rejestr obowigzujacych uméw dotyczacy dostawy towardw, ustug,
robdt budowlanych i innych produktéw, o okresie obowigzywania dtuzszym niz 2 miesigce.
Kierownicy Jednostek Organizacyjnych i inni upowaznieni pracownicy sg zobowigzani do
przestania do Biura Zarzadu kluczowych informacji na temat zawartych uméw i skanéw tychie
umdw, niezwtocznie po ich podpisaniu.

10. Prezes Zarzadu (a w razie jego niedostepnosci Cztonek Zarzadu) moze uniewazni¢ — bez podania
przyczyny i na dowolnym etapie — kaide postepowanie o udzielenie zamdwienia, uregulowane
w niniejszym Regulaminie, bez wzgledu na tryb w jakim byto realizowane.

11. W przypadku realizacji zamdwien zwigzanych z realizacjg umoéw o dofinansowanie ze $rodkéw
krajowych lub z Unii Europejskiej, dopuszcza sie stosowanie uregulowah do ktérych
zobowigzuje beneficjentdw dana instytucja przyznajaca dofinansowania (dotacje). Dopuszcza
sie m.in. publikowanie ogtoszen o zaméwieniach w tzw. ,,Bazie Konkurencyjnosci”.
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Art. 15
Zaméwienie z wolnej reki.

1. Zaméwienia z wolnej reki sg realizowane przez kierownikéw Jednostek Organizacyjnych badz
innych upowaznionych pracownikéw. Osoby wymienione w zdaniu poprzednim prowadza
rejestr wykonanych przez siebie zamoéwien.

2. Zaméwienia z wolnej reki mogg by¢ zawierane w postepowaniach dotyczacych zakupéw
o wartosci do 8.000 zt.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki o wartosci wyiszej niz 8.000 z, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn leigcych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla podstawowego
trybu udzielenia zamdwienia,

b) w przeprowadzonym uprzednio co najmniej jednym postgepowaniu o udzielenie
zamodwienia w trybach okreslonych w art. 16, nie zostaly ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone badz postepowanie zostato uniewaznione, a pierwotne
warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

c) w przeprowadzonym uprzednio co najmniej jednym postepowaniu o udzielenie
zaméwienia w trybach okreélonych w art. 17, nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone bad? postepowanie zostato uniewaznione, a pierwotne
warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamowiern dodatkowych,
nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych facznie 60 % wartosci
realizowanego zamdéwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,

e) w przypadku udzielenia, w okresie 1 roku od udzielenia zaméwienia podstawowego,
zamowien uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 60 % wartosci zamdwienia
podstawowego i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien lub
rozszerzeniu zamowienia, jezeli zamowienie uzupetniajgce jest zgodne z przedmiotem
zamdwienia podstawowego lub zmiana Wykonawcy powodowataby koniecznos¢
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, niekompatybilnos¢ techniczng,
znaczng zwloke w wykonaniu zamdwien uzupetniajacych lub znaczne trudnosci techniczne
w uzytkowaniu;

f) jezeli po udzieleniu zamdwienia wystapi, niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajacego lub Wykonawcy, wyjatkowa sytuacja, ktdra czyni niemozliwym wykonanie
w catosci lub w czeéci umowy na warunkach w niej okreslonych, Spétka moze zwigkszy¢
dotychczasowemu Wykonawcy okreslong w umowie warto$¢ wynagrodzenia, jednak nie
wiecej anizeli w wysokosci 45% w stosunku do pierwotnie okredionej kwoty. Zmiana
umowy poprzez podwyiszenie wysokosci wynagrodzenia wymaga sporzadzenia
pisemnego aneksu do umowy zawierajgcego uzasadnienie wprowadzanych zmian.

g) w przypadku zakupu lub wynajmu produktéw uzywanych:

h) w razie koniecznosci realizacji zamdwienia zwigzane
skutkdw awarii lub zdarzenia losowego, ktérego wystapi

16



Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 29 lipca 2026 roku

mozna udzieli¢ zamdéwienia bez stosowania zasad zawartych w art. 16. W takim przypadku
pracownik merytoryczny, wtiasciwy dla przedmiotu zaméwienia sporzadza Notatke
stuzbowg z awarii / zdarzenia losowego*, zawierajacg stosowne uzasadnienie. (Zatacznik
nr 1);

i) w przypadku przedtuzenia umowy na swiadczenie ustug lub dostawe produktéw zawartej
na okres trwajacy co najmniej miesigc.

4. Wraz z zaproszeniem do negocjacji lub do ztozenia oferty Zamawiajacy przekazuje informacje
niezbgdne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki
umowy lub wzdr umowy.

5. Jezeli wartos¢ zamodwienia jest wyzsza niz 8.000 zt kierownik Jednostki Organizacyjnej lub inny
upowazniony pracownik jest zobowigzany przed ztozeniem zamdwienia w tym trybie uzyskaé
akcept (zgode) jednego z cztonkdw Zarzadu, a jesli s niedostepni to Prokurenta.

6. Kierownik Jednostki Organizacyjnej lub inny upowazniony pracownik zobowigzany jest ztozyé
sprawozdanie ze zrealizowanych w ciggu miesigca zamodwieri z wolnej reki (wg wzoru Zatacznik
nr 3), w terminie do 20 dnia nastepujgcego po uptywie danego miesigca. Sprawozdanie sktada¢
nalezy drogg elektroniczng na adres: controlling@puhit.com.pl. Osoby zobowigzane do
sktadania sprawozdan maja takze obowigzek udzielania niezwtocznie odpowiedzi na pytania
oraz wyjasnien na temat zrealizowanych zamdwier osobie upowaznionej do kontroli realizacji
zamowien udzielonych w trybie z wolnej reki.

7. Ograniczenia dotyczace zakupéw z wolnej reki nie dotyczg zamdwien sktadanych przez osoby
bedace cztonkami Zarzadu Spétki.

8. W przypadku, gdy taczna wartos¢ kwartalnych zaméwieri o ktérych mowa w art. 15 przekroczy
warto$¢ 30.000 zt, kierownik Jednostki Organizacyjnej lub inny upowazniony pracownik
zobowigzany jest uzyska¢ od Prezesa Zarzadu lub Cztonka Zarzadu Spétki zgode na
dokonywanie dalszych zakupow.

Art. 16
Zamowienia o wartosci od 8.000 zt do 170.000 zt

1. Zamodwienia o wartosci od 8.000 zt do 170.000 zt sg realizowane przez Biuro Zarzadu Spétki lub
upowaznionego przez Zarzad Spoétki pracownika.

2. Podstawg do udzielenia zamodwienia jest ztozenie przez Biuro Zarzadu Spétki badi
upowaznionego przez Zarzad Spotki pracownika Prezesowi Zarzgdu Spétki wniosku o wyrazenie
zgody (akceptu) na udzielenie zamoéwienia, ktdrego warto$¢ zawiera sie w przedziale
kwotowym od 8.000 zt do 170.000 zt (Zatgcznik nr 4). W razie niedostepnosci Prezesa Zarzadu
zgody (akceptu) moze udzieli¢ Cztonek Zarzadu, w wypadku niedostepnoséci wszystkich
cztonkow Zarzadu zgody (akceptu) udzielié moze Prokurent.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia okreslajacy jego parametry techniczne, uzytkowe, iloéciowe
i jakosciowe wraz z ustaleniem szacunkowej warto$ci zamowienia sktada na pismie (lub droga
elektroniczng) do Biura Zarzadu kierownik Jednostki Organizacyjnej, ktérej dotyczy
przedmiotowe zamowienie lub upowazniony pracownik. W przypadku zaméwieri dotyczacych
tego samego asortymentu lub zamoéwien ztozonych przez kilku kierownikéw Jednostek
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Organizacyjnych Spétki, Biuro Zarzadu lub upowazniony przez Zarzad pracownik, przed
wystaniem zapytania ofertowego, sporzadza zbiorcze zestawienie uwzgledniajac
zapotrzebowanie wszystkich Jednostek Organizacyjnych.

4. Zamdwienia o ktérym mowa w niniejszym artykule (o wartosci od 8.000 do 170.000 zt) sg
realizowane w trybie zapytania ofertowego lub negocjacji bez ogtoszenia. Realizacja zaméwien
w innych trybach: przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego albo negocjacji
z ogtoszeniem powinna zosta¢ odpowiednio uzasadniona w formie notatki stuzbowe;j.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zebrania ofert za pomocg specjalistycznych portali
internetowych, zajmujgcych sie poréwnywaniem badz zbieraniem ofert, o ile zamieszczone na
portalu oferty odpowiadajg potrzebom Zamawiajgcego.

6. Dla waznosci postepowania wystarczajgce jest uzyskanie jednej, niepodlegajacej odrzuceniu
oferty od Oferenta, ktdry nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

7. Potwierdzeniem udzielenia zaméwienia w przedziale od 8.000 zt do 170.000 zt jest ztozenie
zlecenia lub podpisanie umowy miedzy Spotka a wytonionym Wykonawca.

8. Komisja ds. Odbioru Ustug i Towaréw lub Kierownik Jednostki Organizacyjnej ktérej dotyczy
zamoéwienie, albo inny upowazniony pracownik, potwierdza jego realizacje sporzadzajgc
Protokdt zdawczo — odbiorczy (Zatacznik nr 5). W przypadku, gdy sporzadzenie protokofu
zdawczo — odbiorczego nie jest konieczne, weryfikacja realizacji zamdéwienia nastepuje na
podstawie dostarczonej przez Wykonawce faktury VAT. W przypadku robdt budowlanych
sporzadza sie ,Protokét odbioru robét budowlanych” na drukach powszechnie stosowanych w
budownictwie. Nastepnie w/w dokumenty dostarcza sie do Biura Zarzgdu Spotki.

9. W przypadku powotania inspektora nadzoru, odbioru robét budowlanych lub remontowych
ktére nadzoruje, dokonuje éw inspektor.

10. Zasady okreslone w pkt. 4 - 7 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfikg zamdwienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér Wykonawcy nie jest mozliwe, w szczeg6inosci
Z nastepujacych powodow:
a) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden Oferent przedmiotu
zamowienia,

b) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytgcznych, moze byc
uzyskany tylko od jednego Oferenta,

¢) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twoércza i artystyczng,

d) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden Oferent.

W przypadku zaistnienia jednej z sytuacji opisanej w ppkt a) - d) powyzej, Biuro Zarzadu Spétki
badz osoba upowazniona lub realizujgca zamodwienie sporzadza notatkg stuzbowa,
uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan zawartych w pkt. 4 - 7.

10. Kompletna dokumentacja postepowania, po jego zakoriczeniu, przechowywana jest w Jednostce
Organizacyjnej, ktéra realizowata dane zamdwienie w sposéb gwarantujacy nienaruszalno$¢
przez okres 5 lat, po roku ktérego dotyczy. W skiad dokumentacji wchodzq: zapytanie ofertowe,
akcept wraz ze ztozonymi ofertami, ztozone zlecenie lub umowa konia nrotokotu 7dawera —
odbiorczego lub faktury VAT, inne dokumenty zwigzane z udz
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NajpdZniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca skfada o$wiadczenie
o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, a na zgdanie Zamawiajacego sktada réwnie
dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkow.

Art. 17

Zamowienia powyzej 170.000 zt

. ZamOwienia o wartosci powyzej 170.000 ztotych realizuje Biuro Zarzadu Spoétki bad?

upowazniony przez Zarzad Spdtki pracownik przy wspétudziale kierownika Jednostki
Organizacyjnej, ktdrej dotyczy zamoéwienie.

. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ) sporzadza Biuro Zarzgdu Spétki badz

upowazniony przez Zarzad Spétki pracownik przy wspétudziale kierownika Jednostki
Organizacyjnej, ktorej dotyczy zamdwienie, na podstawie zlozonego na pismie przez
Whnioskodawce zapotrzebowania okreslajgcego parametry techniczne, uzytkowe, ilosciowe
i jakosciowe przedmiotu zamdwienia wraz z okresleniem jego wartosci szacunkowej.

. W przypadku postepowania na roboty budowlane Biuro Zarzadu Spétki, niezaleznie od

obowigzkéw wynikajacych z zapiséw art. 17 pkt. 2, przedstawia zakres prac objetych
przedmiotowym zamodwieniem oraz w razie koniecznosci sktada projekt budowlany wraz
z przedmiarem roboét i okresleniem ich wartosci szacunkowej.

. Ogtoszenie o rozpoczeciu postepowania powinno zosta¢, przed jego opublikowaniem,

zatwierdzone przez Prezesa Zarzadu lub Cztonka Zarzadu, a w razie ich niedostepnosci przez
Prokurenta.

. Do przeprowadzenia postepowania o wartosci powyzej kwoty 170.000 ztotych Zarzad Spétki

powotuje odrebnym zarzadzeniem Komisje ds. udzielania zamowien, ktdrej tryb, organizacje i
zasady pracy okresla art. 19.

. ZamoOwienia o ktérym mowa w niniejszym artykule (o wartosci ponad 170.000 zt) zaleca sie

realizowa¢ w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjacji bez ogtoszenia. Realizacja
zamoéwien w innych trybach powinna zosta¢ odpowiednio uzasadniona w formie notatki
stuzbowej.

. Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia sporzadza kierownik Jednostki Organizacyjne;j

whnioskujacy o rozpoczecie procedury realizacji zamdwienia i sktada go na pi$mie do Biura
Zarzadu Spotki w terminie zapewniajagcym realizacje zamowienia. Przedmiot zamdwienia
opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie wptyw
na sporzadzenie oferty.

. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwa

konkurencje.

. Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia za pomocg cech technicznych, ilosciowych,

jakosciowych i uzytkowych.
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10. Zamawiajacy moze odstapi¢ od opisywania przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem pkt. 7, 8

11.

12

13.

14,

15.

16.

17.

i 9, jezeli zapewni doktadny opis przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie wymagan
funkcjonalnych.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie netto
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia.

Dla waznosci postepowania wystarczajace jest uzyskanie jednej niepodlegajacej odrzuceniu
ofert, od Oferenta, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogtoszenie o zamowieniu na stronie
internetowej Spétki. Ponadto, w celu wigkszego rozpowszechnienia informacji o zamowieniu,
moze wykorzysta¢ srodki masowego przekazu.

Zamawiajacy po zamieszczeniu ogtoszenia na stronie internetowej Spétki moze poinformowac
o wszczeciu procedury o udzielenie zaméwienia znanych sobie Oferentéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnoéci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane objgte przedmiotem
zamowienia.

Ogtoszenie o zaméwieniu zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie Specyfikacja Istotnych
Warunkdw Zamoéwienia (SIWZ);

¢) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
d) termin wykonania zamowienia,
e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
f) miejsce i termin sktadania ofert,
g) miejsce i termin otwarcia ofert,

h) termin zwigzania oferta.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) udostgpnia sig na stronie internetowe;
Spétki od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu.

18. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego,
b) opis przedmiotu zamowienia,
¢) termin wykonania zaméwienia,

d) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkdw,

e) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Oferenci w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

przekazywania oswiadczeni lub dokumentéw, a takie w
porozumiewania sie z Oferentami,
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g) termin zwigzania ofertg,

h) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

i) sposéb obliczenia ceny,

i) kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert,

k) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia uUmowy w sprawie zamodwienia,

1) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy, albo projekt umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Oferenta, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich
warunkach.

Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzielié wyjaénieri nie pézniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie
wptyngt do Spdtki nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

20. Tres¢ zapytari ztozonych drogg pisemna lub elektroniczng wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
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22,

23.

24,

25,

przekazuje do wiadomosci Oferentom, bez ujawniania Zrédta zapytania, poprzez umieszczenie
ich na stronie internetowej Spotki, na ktérej ukazato sie ogtoszenie i SIWZ.

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten wynosi nie krécej niz 7 dni od dnia
ogtoszenia o zamowieniu. W przypadku pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia, z przyczyn
obiektywnych w/w termin mozna skrécic do 4 dni.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni€ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Dokonang zmiane Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie do wiadomosci wszystkich Oferentdw poprzez umieszczenie
stosownej informacji na stronie internetowej Spétki, na ktdrej ukazato sie ogtoszenie i SIWZ.
Modyfikacja tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zaméwienia nie moze dotyczy¢ kryteriéw
oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢é termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedtuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wszystkich
Oferentow poprzez udostepnienie stosownej informacji na stronie internetowej Spétki, na
ktdrej ukazato sie ogtoszenie oraz SIWZ.

Oferent skiada wraz z oferta o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw, réwniez
te dokumenty.
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Art. 18
Umowy ramowe

. Umowa ramowa to umowa zawarta miedzy Zamawiajacym, a jednym lub wiekszg liczba
Wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych zamowien, jakie moga zostac
udzielone w danym okresie. Obowigzkowe do ustalenia w umowie ramowej warunki to: ceny,
przewidywana iloé¢ produktéw do zamdwienia, czas obowigzywania umowy, terminy dostawy
oraz czas reakcji na zaméwienie i sposoby sktadania zaméwien.

. Oferent skfadajacy oferte na realizacje zamodwienia w formie umowy ramowej zgadza sig na
fakturowanie catoéci dostaw zrealizowanych w okresie trwajagcym co najmniej 2 tygodnie,
z zastosowaniem przynajmniej 10 dniowego terminu ptatnosci.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z art.
16 fub art. 17.

. Umowe ramowa zawiera si¢ na okres od 3 miesiecy do 3 lat, z zastrzezeniem, ze ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia i szczegdlny interes Zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta na
czas nieokreélony. Zaleca sie zastosowaé w umowach ramowych procedure okresow
wypowiedzenia, wynoszacych nie mniej niz 1 miesiac.

. Umowe ramowg zawiera si¢ z jednym lub wigksz3 liczbg Wykonawcow, zgodnie z informacjami
zawartymi w dokumentacji postepowania.

. Zamawiajacy udziela zaméwienia, ktérego przedmiot jest objety umowa ramowa na warunkach
nie mniej korzystnych niz okreélone w umowie ramowej, w sposdb okreslony w dokumentacji
postepowania.

. Zakupy: napojow, alkoholu, artykutéw sanitarnych, Srodkéw czystoéci oraz materiatow
biurowych powinny by¢ dokonywane na podstawie uméw ramowych. Mozna takze stosowac
umowy ramowe do Zamawiania innych produktéw, jak np.: zywnosci lub paliwa.

. Umowa ramowa powinna okresla¢ mozliwos$¢ odstepstw od zakupéw przewidywanej ilosci
danego rodzaju produktéw zaréwno na minus {minimalna ilo$¢), jak i na plus (maksymalna
iloé¢). Ponadto powinna zawiera¢ mozliwo$¢ zakupu innych produktéw z oferty Wykonawcy po
preferencyjnych cenach.

. Dokonywanie zakupéw produktéw wymienionych w punkcie 7, na zasadach innych niz umowa
ramowa jest dopuszczalne jedynie w razie zajscia sytuacji opisanych w art. 15 pkt. 4 a) lub
art. 15 pkt. 4 h). W sytuacji braku zajécia okolicznoéci opisanych w zdaniu poprzednim zakup
produktéw wymienionych w punkcie 7, na zasadach innych niz umowa ramowa jest
dopuszczalny jedynie za zgoda (akceptem) cztonka Zarzadu lub w razie jego niedostepnosci
Prokurenta.

Art. 19
Komisja ds. udzielania zaméwien

. Komisja ds. udzielania zaméwien jest zespotem pomocniczym, powotanym odrebnym
zarzadzeniem Zarzadu Spétki w celu przeprowadzania postepowari o udzielenie zamowienia
o wartosci powyzej 170.000 zi.

. Komisja na wniosek (Zatacznik nr 2) cztonka Zarzadu lub upowaznionego pracownika
przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia okresl
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3. Komisja ds. udzielania zamoéwieri sktada sie z trzech do pieciu oséb. Do waznoéci
podejmowanych przez Komisje decyzji niezbedna jest obecnosé trzech Cztonkéw Komisji, w tym
Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczgcego Komisji.

4. Cztonkowie Komisji obowiazani sg wykonywa¢ powierzone czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
kierujac sig przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem, a ponadto zobowigzani sg
do zachowania tajemnicy stuzbowej w zwigzku z wykonywaniem swoich czynnosci.

5. Kazdy z cztonkéw Komisji ponosi odpowiedzialno$é za wykonanie powierzonych mu czynnosci
zwigzanych z udziatem w pracach Komisji.

6. Cztonkowie Komisji maja obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji, maja prawo
do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji, w tym do ofert, zatacznikéw,
wyjasnien ztozonych przez Oferentéw, opinii biegtych, a takze majg prawo w kazdym czasie, do
zgtoszenia Przewodniczagcemu lub Zastepcy Przewodniczacego zastrzezen, co do prac Komisji
oraz wnoszenia uwag i zastrzezen, co do tresci protokotu.

7. Cztonkowie Komisji sg niezalezni.

8. Do zadar Komisji, ktorej powierzono przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia

nalezy:
a) zapoznanie sig ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw zaméwienia,

b) otwarcie ofert,

¢) ocenianie spetnienia warunkéw stawianych Oferentom,

d) ocena poprawnosci ztozonych dokumentéw,

e) czynnosci wykonywane i wynikajace z badania i oceny ofert,

f) sprawdzenie kosztorysow ofertowych (formularzy cenowych),

g) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie
0 uniewaznienie postepowania,

h) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu Spétki (a w razie jego
niedostgpnosci Czlonkowi Zarzgdu) wszystkich wymaganych dokumentdw niezbednych do
udzielenia zamdwienia.

9. Komisja ds. udzielania zaméwien jest uprawniona do:

a) poprawiania w ofercie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

b) poprawiania badZ uzupetniania innych nieistotnych omytek w zloionej ofercie,

niepowodujgcych zmian w tresci oferty.
10. Do zadar Przewodniczacego Komisji (a pod jego nieobecnosé¢ Sekretarza lub Zastepcy
Przewodniczgcego) nalezy w szczegdlnosci:

a) wyznaczanie termindw prac Komisji,

b) podzielenie w trybie roboczym, pomiedzy cztonkdw Komisji, prac podejmowanych
w trakcie postepowania,

¢} nadzorowanie pracy cztonkdw Komisji,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia,
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e) wyznaczania, pod nieobecnos¢ Sekretarza Komisji, innego czfonka Komisji do
wykonywania czynnosci przynaleznych do zadan Sekretarza,

f) informowanie Prezesa Zarzadu Spotki (a w razie jego niedostepnosci Cztonkowi Zarzadu)
o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia.

11. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisjg,
b) organizowanie posiedzert Komisji w porozumieniu z Przewodniczacym,

¢) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego,

d) prowadzenie dokumentacji z postepowania w trakcie jego trwania.

12. W przypadku zaistnienia przestanek do uniewainienia postgpowania Komisja wystgpuje do
Prezesa Zarzadu Spétki (@ w razie jego niedostepnosci do Cztonka Zarzadu) z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania, w nastepujacych okolicznosciach:

a) nie zfozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia,

¢) w przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w art. 8 pkt. 21, gdy mimo wezwania przez
Zamawiajacego do zlozenia ofert dodatkowych, ztozono oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
weczesniej przewidzied.

13. Komisja ds. udzielania zamoéwieri przedkiada Prezesowi Zarzadu Spdtki (a w razie jego
niedostepnoséci Cztonkowi Zarzadu) Wniosek o udzielenie zaméwienia lub uniewaznienie
postepowania (Zatgcznik nr 6).

14. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Prezes Zarzadu Spotki (a w razie jego niedostepnosci
Cztonek Zarzadu) poprzez zatwierdzenie ztozonego przez Komisje wniosku.

15. W przypadku, gdy w postepowaniu dojdzie do naruszenia przepisdw prawa, ktére beda miaty
wptyw na wynik postepowania, Prezes Zarzadu Spétki (a w razie jego niedostgpnosci Cztonek
Zarzadu) odmawia zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewaznia postgpowanie o udzielenie
zamoéwienia na podstawie niniejszych Zasad.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Art. 20

1. Administratorem danych osobowych Oferentéw i Wykonawcow jest spétka PUHIT Krakow
Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie, ul. Fatimska 41a, 31-831 Krakéw. Z Administratorem moina
sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@puhit.com.ol lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

2. Podstawa i celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowyc
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a) realizacja postgpowania o udzielenie zaméwienia (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO),

b) zawarcie oraz realizacja umowy zawartej w przedmiocie zaméwienia (podstawa z art. 6
ust. 1 lit. b RODO ),

¢) ustalenie, dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami (podstawa z art. 6
ust. 1 lit. f RODO), co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora,

d) archiwizacja (cele dowodowe) dla zabezpieczenia informacji na wypadek powstania
potrzeby wykazania okreslonych faktéw (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO), co jest
prawnie uzasadnionym interesem Administratora,

e) wypetnienie cigigcych na Administratorze obowigzkéw prawnych, w tym wynikajgcych
z przepisow rachunkowych lub podatkowych (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

. Odbiorcami danych osobowych moga by¢:

a) pracownicy Administratora odpowiedzialni realizacje postepowania o udzielenie
zamOwienia, zawarcie i realizacje umowy w przedmiocie zamdéwienia,

b} podmioty lub organy w sytuacjach przewidzianych w obowigzujacych przepisach prawa.

. Dane  osobowe Oferentéw/Wykonawcéw nie sa  przekazywane poza teren

Polski/UE/Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

. Okres przechowywania danych osobowych jest uzaleiniony od celu, w jakim dane 53

przetwarzane i wynika z nastepujacych kryteridw:

a) okresu niezbednego dla realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia, zawarcia
i realizacji umowy w przedmiocie zaméwienia,

b) obrony intereséw Administratora (w tym okresu przedawnienia ewentualnych roszczen,
jakie mogg powstac w zwigzku z realizacjg celéw okreélonych w pkt. 2.,

c) okresu przewidzianego w obowigzujgcych przepisach prawa.

. Oferent/Wykonawca posiada prawo do:

a) Zzadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

c) przenoszenia danych,

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

e) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

. Podanie przez Oferenta/Wykonawce danych jest dobrowolne, jednak niezbedne dla realizacji

celéw okredlonych w pkt. 2. W przypadku odmowy podania danych nie jest mozliwe wykonanie

celéw wskazanych w pkt. 2.

. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

PRZEPISY KONCOWE
Art. 21
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1. Zapiséw Regulaminu Udzielania Zamoéwien nie stosuje sie w przypadku zamdwien, ktorych
przedmiotem sg:

1) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowe]j lub odprowadzanie Sciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

2) dostawy mediéw, m.in.: energii elektrycznej, ciepta, gazu i oleju opatowego;

3) powszechne ustugi pocztowe oraz ustugi archiwizacji;

4) nabycie nieruchomosci, réwniez w formie leasingu, oraz wyceny nieruchomosci;
5) nabycie licencji i praw autorskich;

6) ustugi prawnicze, ksiggowe, kadrowe, audytorskie, controllingu, bankowe, doradcze
w zakresie ekonomii oraz zwiazane z pozyskaniem, realizacjq i z rozliczeniem dotacji;

7) zakupy zwigzane z pobytem osoby zatrudnionej w Spéice na wyjezdzie stuzbowym;
8) ustugi marketingowe i reklamowe;
9) ustugi szkoleniowe, serwisowe, dotyczace napraw narzedzi, siecii urzadzen;

10) ustugi telekomunikacyjne oraz informatyczne;

11) zakupy produktéw zwigzanych z zabezpieczeniem majatku Spotki.

2. Wszystkie terminy wskazane w niniejszym Regulaminie liczone sg zgodnie z przepisami art. 111-
115 Kodeksu Cywilnego, a w szczegdlnosci:

a) termin oznaczony w dniach koriczy sig z uptywem ostatniego dnia;

b) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito;

¢) termin oznaczony w tygodniach, miesiacach lub latach korczy sig z uptywem dnia, ktory
nazwa lub data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigcu nie byto —w ostatnim dniu tego miesigca;

d) jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesiaca, rozumie sig przez to
pierwszy, pietnasty lub ostatni dziert miesigca;

e) jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggtosc¢ terminu nie jest wymagana,
miesiac liczy sie za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta szesédziesiat pig¢;

f) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzierl uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktdry nie jest dniem wolnym od
pracy ani sobotg.

Art. 22

1. Niniejszy Regulamin obowigzuje wszystkie Jednostki Organizacyjne Zamawiajacego.

2. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie sig z ich trescig przez podlegtych
pracownikéw odpowiedzialne sg osoby stojace na czele Jednostek Organizacyjnych
Zamawiajgcego.

3. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig nastepujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1 Notatka stuzbowa z awarii / zdarzenia losowego
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2026 z dnia 29 lipca 2026 roku

Zatacznik nr 2 Wniosek do Komisji ds. udzielania zaméwien o przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zamodwienia

Zatacznik nr 3 Sprawozdanie z realizacji zamdwieri o wartosci do 8.000 zt

Zatacznik nr 4 Akcept na udzielenie zamdwienia o szacunkowej wartosci od 8.000 zt do
170.000 zt

Zatgcznik nr 5 Protokét zdawczo - odbiorczy

Zatacznik nr 6 Wniosek o udzielenie zamdwienia / uniewaznienie postepowania
o szacunkowej wartosci powyzej 170.000 zt

Zatacznik nr 7 Protokét koricowy z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia
o szacunkowej wartosci zamoéwienia powyzej 170.000 zt.

Zatwierdzit:

Zarzad
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Zatgcznik nr 1 RUZ

Notatka stuzbowa dotyczaca awarii / zdarzenia losowego*

spisana W dniu .....coevveeeieiiiieennenn.

1. Opis awarii/ zdarzenia*:

...................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

................................................................................................................

(podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej lub upowaznionego pracownika)

*niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 2 RUZ

WNIOSEK DO KOMISJI DS. UDZIELANIA ZAMOWIEN
O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wnioskujacy: (cztonek Zarzadu, uprawniony pracownik lub kierownik jednostki organ.)

2. Przedmiot zamoéwienia.
a. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

................................................................................................................................................

3. Wartos¢ zamdwienia.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata okreslona dnia .................... na kwote ....................zt
na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument — szacunek, kosztorys, inne)

4. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamdwienia.
a. Imiona i nazwiska os6b przygotowujgcych opis przedmiotu zaméwienia:

b. Imiona i nazwiska oséb ustalajacych szacunkowg wartos¢ zamowienia:

¢. Imiona i nazwiska osdb przygotowujgcych procedure realizacji zamoéwienia:

d. Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania:

5. Proponowane miejsce i termin sktadania ofert.
a. Proponowane miejsce skfadania ofert:



b. Termin sktadania ofert uptywa w dniu ..cmemcmnssonncans 0 BOUZ. wnrerrarsnsacsrerss

6. Proponowane otwarcie ofert. .......ceecesreiee. 0 OUZ. e w: siedzibie Spotki

Podpis wnioskodawcy

PRZYJECIE WNIOSKU | POTWIERDZENIE MIEJSC | TERMINOW z pkt 5i 6

Komisja przyjmuje wniosek i potwierdza / wyznacza terminy i miejsca z pkt 5 i 6*

Komisja wyznacza termin i miejsca?
a. miejsce sktadania ofert: ... e s

b. Termin sktadania ofert uptywa w dniu ecsmeesesinmenenes 0 80UZ. wivininseressssosans

¢. Termin otwarcia ofert. .....ccccvereeeerrnenn. 0 g0dz. ............ W siedzibie Spotki

Podpis Przewodniczgcego Komisji

! Niepotrzebne skresli¢
2 Wypetnia Komisja w przypadku wyznaczania nowych miejsc i terminéw



Zatacznik nr 3 do RUZ

SPRAWGZDANIE ZE ZRE: 1DO 8.000 Zt
Jednostka Organizacyjna/ upowazniony pracownil
Miesigc .................. Rok: ...........
] Dat Wk / o 4 - wartosé
-p. ata vkonawca/sprze N i y netto w zt
1. _,
2, |
|
|
|
f
|
— . | _
Suma k -

Uzasadnienie przekroczenia fimitu/ opis zakresu z







Zatacznik nr 4 RUZ

NFTEJESIIU oot e ) reeereesvreseerieierann—ara—..

A KCE P T na udzielenie zamowienia o wartosci od 8.000 zt do 170.000 z}

1. Wnioskodawca (Jednostka Organizacyjna skiadajaca zapotrzebowanie na realizacje zaméwienia)

...................................................................................................................................................................

2. Przedmiot zamdwienia (nalezy dotaczy¢ opis przedmiotu zamdwienia sporzadzony przez
Kierownika Jednostki Organizacyjnej zlecajgcej realizacje zamdwienia)

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

B Dferenci dn ktArnich wnickann zanvtania afartmwse / wnudriile 72 carnwmicn intarnataunnn ¥ Nfavane |

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

* w zaleznosci od sposobu analizy rynku ** w przypadku zaistnienia przestanek ujetych w art. 15 RUZ

Prosze o wyrazenie zgody na realizacje w/w zamowienia

(data i podpis osoby realizujacej zaméwienie)

AKCEPT
ZATWIERDZAM / ODMAWIAM*

(data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)

*Niepotrzebne skresli¢






Zatgcznik nr 5 RUZ

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Spisany W dniu ... crree e FOKU W et

na okoliczno$¢ przekazania — OdDIONU ..........cuvecuieeeecre e e e sse s sesese

(prosze okredli¢ przedmiot zaméwienia)

zgodnie Z ZaMOWIENIEM ZIECONYM PIZEZ ..o.euveeveeeceeseeees e eeeeee e eeeereeere s eeeees e o

Organizacyjna, ktorej dotyczy zaméwienie)

na podstawie umowy* / zlecenia* / zaméwienia * z dnia ...............

PUHIT Krakow sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie
ul. Fatimska 41a, 31-831 Krakéw
zwang dalej Zamawiajgcym

...............................................................................................................

...............................................................................................................

zwanym/3 dalej Wykonawcy

weeeeeee- (J@dnostka

ORI ¢ Jo] 1 11=1s FAY

......................................................

......................................................

3. Przedstawiciele Wykonawcy przediozyli nastepujace dokumenty, przedmioty / materiaty*

stanowigce podstawe realizacji zlecenia / umowy / zamdéwienia*:

4. Po zapoznaniu sig z przedmiotem zaméwienia Przedstawiciele Zamawiajacego stwierdzajg,
iz w/w zamowienie zostato wykonanie zgodnie / niezgodnie* z umowa / zleceniem / zamdéwieniem*,
Na podstawie powyzszego Przedstawiciele Zamawiajacego postanawiaja przyjac / przyjac czesciowo/
nie przyjgc* przedmiot zamoéwienia bez zastrzezen / z zastrzezeniami*.



6. Na tym protokoét zakoniczono i podpisano:

*/ niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciele Zamawiajgcego:

=[SOV <) EOROOUO e oot

Przedstawiciele Wykonawcy:

3) e snierensessssssensanes D) neinten s



Zatacznik nr 6 RUZ

NI rejestru: .oeieee e,

WNIOSEK
o udzielenie zamodwienia */ uniewaznienie postepowania *

0 szacunkowej wartosci zaméwienia powyzej 170.000 zt

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

2. Informacja o ztozonych ofertach (nalezy podaé¢ nazwe oferenta, cene przedmiotu zaméwienia oraz
inne kryterium jesli zostato ustalone):

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Komisja ds. realizacji zamoéwien, w skfadzie: . erereest et s nreeens
wnosi: o zatwierdzenie wyboru wykonawcy */ 0 uniewaznienie postepowama *

.................................................................................................................................................................

(data i podpisy Czionkéw Komisji)

ZATWIERDZENIE WNIOSKU
ZATWIERDZAM * ODMAWIAM *

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 7 RUZ

Nrrejestru: ...cccovevrvcrnvver e,

PROTOKOL KONCOWY

Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O SZACUNKOWE)
WARTOSCI ZAMOWIENIA POWYZE) 170.000 Zt

1. Zamawiajacy.
PURIT Krakow sp. z o.0., ul. Fatimska 41a, 31-831 Krakdéw

Telefon : (+48) 12-36-19-500 Faks.: (+48) 12-36-19-502 E-Mail : zarzad@puhit.com.pl
WWW : www.puhit.com.pl

. o
D Nada uurrrcrsnnina mAacrkanmaissania

3. Przedmiot zamdwienia.

a) Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................



D) INNE KIYEEIIUML 1ovrevvesnnreeaeeeereessersessosasssss seesss oo essss et cae s ot 58 28721 8 88 SE 21 08  sn

6. Osoby wykonujace czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia.

a) Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia:

1) Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia:

...................................................................................................................................................................

2) Imiona i nazwiska oséb ustalajacych szacunkowa wartosc zamowienia:

Cztonek Komisji Przetargowej et eeveeeereeeesresaveeieesessteeensreeeietREsieEEe i eeiareetetreneae s e et s r e r e e s

2) Inne osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

7. Ogloszenie o zamdwieniu

a) Ogloszenie o0 zamdwieniu zostato zamieszczone w siedzibie zamawiajacego w nastepujgcym
IMHEJSCUL crvurerereereereeeerieisessisseeresaesesn s sr e e st annane s oddnia ..o r. do dnia
.......................... r.

b) Ogtoszenie o zaméwieniu zostato zamieszczone na stronie internetowej (podac adres strony):
............................................................................. od dnia ......ccoeeeerereeeneee. [ do dnia



14. Oferent zaproszony do negocjaciji. Zaproszenie do negocjacji zostato przekazane w dniu
............................ r. do: (nalezy podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko Oferenta, adres siedziby lub

miejsce zamieszkania):

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

15. Negocjacje i inne warunki realizacji zamoéwienia.
a) Negocjacje z zaproszonym Oferentem przeprowadzono w dniu .........cccoovveurrnnnnn. r.
b) Ceng wykonania zaméwienia wynegocjowano na KWOLE .o, zt

¢) Inne warunki realizacji zaméwienia, bedace przedmiotem negocjaciji:

...................................................................................................................................................................

19. Zafaczniki do protokotu. Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokotu (wymienié
wszystkie zatgczniki):

renenseennnnnene. (POAPIS 0SOby sporzadzajacej protokot)



d) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zamieszczony na stronie internetowej:

........................................................ 0d dNid cevvrerreeereeseeeen 1o dOdNI@ T
8. Miejsce i termin skiadania ofert.

a) Miejsce sktadania ofert :

b) Termin sktadania ofert upfyngt w dniu ...coocviieeemneiiniinnninnen: r.ogodz. ... @ ..

9. Otwarcie ofert. W postepowaniu: ..... nie wptyneta zadna oferta (w przypadku zaznaczenia pola

nie wypetnia¢ rubryk 10+15 oraz 18 ), wptyneto ......... ofert, a otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu
..................................... PO BOOZ. oo 5 ee W T tiiiieieriaers s s
) [T RSN R S
) TR EREER SRR R S
o TR E RN RR R S

13. Najkorzystniejsza oferta. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte (poda¢ nazwg (firmg) lub imie
i nazwisko Oferenta oraz adres siedziby lub miejsca zamieszkania i ceng netto):

...........................................................................................................



